Cémo hacer negocios con
el Metropolitan Water
Reclamation District of
Greater Chicago




Estimado proveedor potencial:

El Metropolitan Water Reclamation District of Greater Chicago
(MWRD) es una agencia gubernamental galardonada con un
propésito especial responsable del tratamiento de aguas residuales
y el manejo de aguas pluviales en el Condado de Cook, Illinois. E1
MWRD emitird numerosos contratos este afio para adquirir una
amplia gama de materiales, servicios y equipos.

Nuestro proceso de adquisiciones estd disefiado para garantizar el

uso mis eficiente del dinero de los contribuyentes. Con este fin, lo
invitamos a que se registre para convertirse en proveedor. Nuestro
personal del Departamento de Adquisiciones y Gestiéon de Materiales
estd disponible para ayudar a su empresa y responder a sus preguntas
durante todas las etapas del proceso de adquisicién.

Ademis del apoyo directo de nuestro personal, gran parte de nuestra
informacién sobre adquisiciones estd disponible en linea, en mwrd.
org. Enla pagina de inicio, seleccione Doing Business [Cémo hacer
negocios] >> Procurement and Materials Management [Gestion de
adquisiciones y materiales]. Visite nuestra pigina web para conocer
las pautas generales para hacer negocios con el MWRD, acceder a

un resumen de los bienes y servicios que adquirimos habitualmente,
los formularios de solicitud de nuevos proveedores, las oportunidades
de licitacién actuales y futuras, las licitaciones abiertas, su estado y la
informacién de adjudicacién.

Esperamos que este folleto y el resto de nuestra informacién en linea le
resulten utiles y deseamos poder trabajar con su empresa.

Si necesita ayuda para cualquiera de los pasos indicados en este folleto
u otros materiales, comuniquese con nosotros al 312.751.6600.
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Su empresa puede registrarse para convertirse en proveedora y recibir invitaciones para

las préximas oportunidades de licitacion del MWRD. Inscribase en linea en mwrd.org. Haga
clicen el enlace “Doing Business” [Como hacer negocios], en la pagina de inicio, y luego seleccione
“Procurement and Materials Management” [Gesti6n de adquisiciones y materiales]. En la pagina de
Adquisiciones, seleccione “Vendor Application Form” [Formulario de solicitud de proveedor] para
inscribirse como proveedor del Distrito. Llene la lista “National Institute of Government Purchasing
(NIGP) Commodity/Service List” para indicar los suministros, equipos y servicios que su empresa
puede proporcionar. Una vez que se apruebe su solicitud, recibira un correo electrénico indicando su
ndmero de proveedor.

Una vez que se haya registrado, su empresa recibird invitaciones para licitar. El MWRD
envia invitaciones por fax, correo electrénico o postal a los proveedores registrados para
licitar en las oportunidades que corresponden a los cédigos del NIGP que hayan seleccionado.
Las licitaciones y contratos también se anuncian en el periédico Sun Times y se publican en
mwrd.org todos los miércoles. Si desea que su empresa sea tenida en cuenta, haga clicen el
enlace “Doing Business”, en la pagina de inicio, y luego seleccione “Procurement and Materials
Management”. En la pagina de Adquisiciones, seleccione “Contract Announcements” [Anuncios
de contratos] para ver los contratos actualmente anunciados. Descargue el contrato que le
interese, rellénelo y envielo seguin las instrucciones de presentacion incluidas, antes de la
fecha de vencimiento. Una vez que haya descargado el contrato, se considera que es titular de
un plan para ese contrato. La lista de titulares del plan esta disponible en linea, en la seccion
“Contract Announcements”. Cualquier anexo del contrato se publicara en lineay se enviara por
correo electrénico a todos los titulares del plan registrados. Ademas, en la seccién “Contract
Announcements” mencionada anteriormente, los licitadores pueden hacer preguntas y recibir
respuestas con respecto a los contratos y las solicitudes de propuestas anunciados.

Presente su oferta como se indica en los documentos del contrato. Las ofertas selladas

se deben presentar al Distrito mediante carga electrénica en el Portal Bonfire, desde la fecha
de la Invitacién a licitar hasta las 11:00 a. m. (hora del Centro) de la fecha de apertura de
ofertas especificada. Las instrucciones de presentacién en el Portal Bonfire se incluyen en

los documentos de licitacién del contrato o de la Solicitud de propuestas (RFP, por sus siglas
en inglés). El Director de Adquisiciones y Gestion de Materiales o la persona designada abren
publicamente en linea las ofertas selladas. El publico puede presenciar la apertura de ofertas en
*HFxEFF*mwrd.org/bid-opening. Los resultados de la apertura de ofertas se publican en linea
poco tiempo después. Para ver los resultados de la apertura de las licitaciones, haga clicen el
enlace “Doing Business", en la pagina de inicio, y luego seleccione “Procurement and Materials
Management”. En la pagina de Adquisiciones, seleccione “Contract Bid Opening Results”
[Resultados de apertura de licitaciones de contratos].

La seleccion de los proveedores para la adjudicacion se basa en el precio y la calidad de
los bienes y servicios. Si su empresa es considerada para la adjudicaciéon de un contrato o
una orden de compra, se le notificara y se le pedira que presente un formulario de calificacion
posterior. Luego, se le emitird una orden de compra. El MWRD se compromete a encontrar el
mejor valor para nuestros contribuyentes y residentes.

LaJunta Directiva del MWRD debe aprobar los contratos formales y las 6rdenes de
compra antes de su adjudicacion. Los requisitos para proporcionar y entregar materiales,
suministros y equipos de mas de $25,000 y los requisitos de servicio de mas de $10,000, lo que
incluye la construccién, son adjudicados por la Junta Directiva en las reuniones programadas
con regularidad. Para obtener informacién sobre las adjudicaciones de la Junta, haga clicen el
enlace rapido “Board Meetings” [Reuniones de la Junta Directiva], en la parte superior derecha
de la pagina de inicio.

Una vez que haya proporcionado los bienes o servicios especificados, envie su factura al
MWRD. Se debe incluir el nimero de orden de compra del MWRD en todas las facturas. Envie las
facturas por correo electrénico a accounts.payable@mwrd.org o por correo postal a:

Metropolitan Water Reclamation District of Greater Chicago
Finance Department

P.O. Box 10642

Chicago, IL 60610

(contintia)




El MWRD sigue la Ley de Pago Puntual del Goblerno Local [Local Govemment Pra y
paga por los equipos, materiales o servicios suministrados en virtud de contratos yérd

en un plazo de 30 dias naturales tras la entregay aceptauon satrsfactonas y Ia post ior gce];b
aprobauon de la factura. 3

un nimero de proveedor del MWRD, su empresa de minorias, mujeres o p ueji

7 Una vez que haya presentado su SOIICItud de Lista de Proveedores y sele hay
negocios (M/W/S, por sus siglas en inglés) puede solicitar la certificacién pre

una certificacién vigente de un organismo afin. Los organismos afines son la Cil
Chicago, el Condado de Cook, el Estado de lllinois, el Centro de Desarrollo de‘N
Mujeres, el Consejo de Desarrollo de Proveedores de Mlnorlas de Chlcago

Pequeiia Empresa en Desventaja certificada por la Administracion de Pequeﬁas Empr’es

de los Estados Unidos. Ademas, su empresa podria participar en contratos adjudlcadés or
un valor de $100,000 o mas a través del Programa de Diversidad del MWRD. Estos contrat:
tienen requisitos de Accién Afirmativa regidos por la Ordenanza de Accién Afirmativa del MWRD‘
Apéndice D revisado. El Programa de Diversidad del MWRD esta disefiado para aumentary
garantizar una participacion mas equitativa de las minorias y las empresas de propiedad d
mujeres y otras pequefias empresas.

Para obtener informacion adicional sobre cémo hacer negocios con el MWRD como empresa M/W/S
visite la Seccién de Accién Afirmativa, que se encuentra en la pestafia “Doing Business”, en la paginade
inicio de mwrd.org. Puede consultar el Apéndice D revisado de la Ordenanza de Accién Afirmativadel
MWRDy la lista de proveedores, asi como planificar la asistencia a una de nuestras ferias blanuades,de .
divulgacién a proveedores.

Contactos

Darlene LoCascio Regina Berry

Directora de Adquisiciones y Gestion de Materiales Administradora del Programa de Diversidad
312.751.6600 312.751.4035
darlene.locascio@mwrd.org regina.berry@mwrd.org

DIVERSIDAD El Programa de Diversidad del MWRD esta disefiado para aumentary
garantizar la participacion plena y equitativa de empresas pertenecientes a minorias, mujeres
0 pequefias empresas en las actividades de adquisiciones del MWRD. La administradora del
programa, Regina Berry, estd disponible para proporcionar asistencia técnica a fin de facilitar
la participacion.

ACERA DEL MWRD El mwrd esta regido por una junta directiva compuesta por nueve
miembros. Cuenta ademas con un director ejecutivo que lidera las operaciones diarias.

El drea de servicio del mwrd consta de 882.1 Millas cuadradas en el condado de Cook,
lllinois. Nuestra mision es proteger la salud y la seguridad del publico, asi como la calidad
de la fuente del suministro de agua (el lago Michigan); mejorar la calidad del agua en las vias
fluviales que se encuentran en el drea de Chicago; proteger a las empresas y los hogares de
dafios causados por inundaciones y manejar las aguas pluviales. Es nuestro compromiso
alcanzar los mas altos estandares de excelencia en el cumplimiento de nuestra misién.

Metropolitan Water Reclamation District of Greater Chicago

JUNTA DIRECTIVA

Kari K. Steele, Presidente Cameron Davis Eira L. Corral Sepulveda
Barbara J. McGowan, Vicepresidente ~ Kimberly Du Buclet  Debra Shore

Marcelino Garcia, Director de Finanzas  Josina Morita Mariyana T. Spyropoulos

Brian A. Perkovich, Director ejecutivo
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